
2021年 3月 30日 製訂 

南崁基督長老教會 

宣教中心 使用規範 
★請大家一請共同來維護及愛惜★ 

 

一、場地位置圖(如下)   

二、場地核心價值：廣傳福音、擴大使用、恢復原狀、愛惜使用 
三、開放時間：周一至周五早上 8:30 至 22:30 

          周六下午 1:00 至 22:30 (2A、2B、3A、3B 不開放) 

            周日下午 1:00 至 22:30 

四、場地使用規範 

1. 請各牧區、小組、機構在使用前 3 週先向行政辦公室或透過網路預約登記 (優先順序

依照登記順序) 

2. 教會保全感應卡(天威保全)及鑰匙(放置於鑰匙箱，使用後務必歸還) 

 開門前要解除設定 ->亮紅燈 

 關門後要設定->亮綠燈，設定成功才能離開 

3. 宣教中心請依照下列注意事項配合及維護  

(1) 大廳前門設置門鈴，按門鈴後由內部解鎖可自行開門進入，左側門請勿上鎖。 

(2) 大廳設置飲水機、衛生紙放置於大廳的流理台下方，若有使用社區部廚房請先洽

辦公室借用，使用後請恢復原狀。 

(3) 進入 2A、2B、3A、3B、4F 練團室教室請務必脫鞋，鞋子請置放於鞋架上。 

(4) 4A、4B、4C 預定為幸福小組空間，請各使用單位依據各房間的布置及空間大小

進行場地登記並共同維護使用。 

(5) 儲藏室內放置折合桌 15 張及椅子 30 張可供使用。 

(6) 各樓層皆設置內線分機，分別由 1 樓至 5 樓，分機號碼為：21、22、23、24、25 

4. 離開時請使用單位確認並檢查大廳及教室，務必將電燈、冷氣、音控、電腦關閉，並

收拾桌椅，恢復原狀，並簽退點檢表格(放置在影印機旁)。 

 

 



電燈 冷氣 音控 電腦 桌椅恢復

南崁基督長老教會 宣教中心（各教室）簽退確認表

日期 使用教室 簽退人
確認是否關閉

使用單位


